CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL
Resolucion N° 010 del 17 de marzo de 2025.

“Por la cual se adopta el reglamento del Comité de Conciliacion y Defensa Judicial de la Corporacion
Agencia Nacional de Gobierno Digital ”

EL DIRECTOR DE LA CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las que le confiere el articulo 27, numerales
6, 11y 12 de los Estatutos de la Corporacion, y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica en su articulo 209 consagra que la funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y debe desarrollarse con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Que el articulo 90 de la Constitucion Politica establece que el Estado es responsable de los
dafios antijuridicos que causen las autoridades publicas y consagra el deber que tiene de
repetir, cuando sea condenado a la reparacion patrimonial de los dafios antijuridicos que le sean
imputables a agentes estatales.

Que el 30 de junio de 2022 se expidio la Ley 2220, “Por medio de la cual se expide el Estatuto
de Conciliacion y se dictan otras disposiciones”, la cual rige desde el 30 de diciembre de 2022.
El articulo 115 de la citada ley sefiala: “ARTICULO 115. CAMPO DE APLICACION. Las normas
sobre Comités de Conciliacién contenidas en la presente ley son de obligatorio cumplimiento
para las entidades de derecho publico, los organismos publicos del orden nacional,
departamental, distrital, los municipios que sean capital de departamento y los entes
descentralizados de estos mismos niveles.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 117 de la Ley 2220 de 2022, los Comités de
Conciliaciébn son una instancia administrativa que actla como sede de estudio, analisis y
formulacion de politicas de prevencion del dafio antijuridico y defensa de los intereses de la
entidad. Igualmente decidird en cada caso especifico sobre la procedencia de la conciliacion o
cualquier otro mecanismo de solucion de conflictos, con sujecion estricta a las normas juridicas
sustantivas, procedimentales y de control vigentes, evitando lesionar el patrimonio publico.

Estos entes modificaran el funcionamiento los Comités de Conciliacién, de acuerdo con las
reglas que se establecen en la presente ley”.

Que el decreto 1069 de 2015, el sector Justicia y del Derecho, la Subseccion 2 reglamenta los
Comités de Conciliacion.

Que la Resolucion No. 009 del 18 de febrero de 2025 creé el Comité de Conciliacion y
Defensa Judicial.
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Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 11 del articulo 120 de la Ley 2220 de
2022, es funcién de los Comités de Conciliacion dictar su propio reglamento.
Que los miembros del Comité de Conciliacion, en sesion No. 002 del diecisiete (17) de marzo
de 2025, aprobaron el Reglamento Interno del Comité y en consecuencia se dispuso a
adoptarlo mediante acto Resolucion expedida por el Director de la CORPORACION
AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL
Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:
ARTICULO 1: ADOPCION DEL REGLAMENTO. Adoptar el Reglamento del Comité de
Conciliacién y Defensa Judicial de la CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO
DIGITAL.
ARTICULO 2: NATURALEZA. El Comité de Conciliacién es una instancia administrativa que
acttia como sede de estudio, analisis y formulacion de politicas para la prevencion del dafio
antijuridico y la defensa de los intereses publicos a cargo de la entidad. Decidira, en cada caso
especifico, sobre la procedencia de la conciliacion o cualquier otro medio alternativo de solucion
de conflictos, con sujecidn estricta a las normas juridicas sustantivas, procedimentales y de
control vigentes, evitando lesionar el patrimonio publico.
CAPITULO |
COMITE DE DEFENSA JUDICIAL, CONCILIACION Y REPETICION
TiTULO |
INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE

ARTICULO 3: INTEGRACION DEL COMITE: El Comité de Conciliacion y Defensa Judicial
esta integrado por los siguientes funcionarios:

1. El (la) Director (a) de la AND o su delegado.
2. El Asesor (a) de Direccion.

3. El (Ia) Subdirector(a) Técnico(a) Administrativo(a) y Financiero(a).
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4.

5.

Agencia Nacional de Gobierno Digital ”

El (Ia) Subdirector(a) General Juridico(a), quien lo presidira.

Profesional de Planeacion.

PARAGRAFO: Concurriran so6lo con derecho a voz pero sin voto el directivo de la
dependencia donde se origind la controversia, el area de Control Interno, los funcionarios de
planta que por su condicion funcional deban asistir segun el caso concreto, el apoderado que
en cada caso o0 proceso represente los intereses de la AND, el (la) Secretario (a) Técnico
(a) del Comité, el asesor de Direccidn y/o demas personas que sean invitados como apoyo
para tomar decisiones o para brindar mayor comprension de los asuntos materia de su
consideracion. La asistencia con base en las citaciones efectuadas sera de obligatorio
cumplimiento y debera ser consignada en la respectiva acta.

ARTICULO 4: FUNCIONES DEL COMITE. El Comité de Defensa Judicial Conciliaciéon
ejercera las siguientes funciones:

1.

2.

Formular y ejecutar politicas de prevencion del dafio antijuridico.
Disefar las politicas generales que orientaran la defensa de los intereses de la entidad.

Estudiar y evaluar los procesos que cursen o hayan cursado en contra de la AND, para
determinar las causas generadoras de los conflictos; el indice de condenas; los tipos
de dafio por los cuales resulte demandado o condenado y las deficiencias en las
actuaciones administrativas de la entidad, asi como las deficiencias de las actuaciones
procesales por parte de los apoderados, con el objeto de proponer correctivos.

Fijar directrices institucionales para la aplicacién de los mecanismos de arreglo directo,
tales como la transaccion y la conciliacion, sin perjuicio de su estudio y decision en
cada caso concreto.

Determinar, en cada caso, la procedencia o improcedencia de la conciliacion y sefialar
la posicion institucional que fije los parametros dentro de los cuales el representante
legal o el apoderado actuard en las audiencias de conciliacién. Para tal efecto, el
Comité de Conciliacion debera analizar las pautas jurisprudenciales consolidadas, de
manera que se concilie en aquellos casos donde exista identidad de supuestos con el
precedente judicial o en su defecto con la jurisprudencia reiterada.

Evaluar los procesos que hayan sido fallados en contra de la entidad con el fin de
determinar la procedencia de la accién de repeticién e informar al Coordinador de los
agentes del Ministerio Publico ante la Jurisdiccion en lo Contencioso Administrativo las
correspondientes decisiones, anexando copia de I3 providencia condenatoria, de la
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prueba de su pago y sefialando el fundamento de la decision en los casos en que se
decida no instaurar la accion de repeticion.

7. Determinar la procedencia o improcedencia del llamamiento en garantia con fines de
repeticion.

8. Definir los criterios para la seleccibn de abogados externos que garanticen su
idoneidad para la defensa de los intereses publicos y realizar seguimiento sobre los
procesos a ellos encomendados.

9. Designar al funcionario que ejercera la Secretaria Técnica del Comité, preferentemente
un profesional del Derecho.

10. Dictar su propio reglamento.
11.Las demas que se establezcan en las normas vigentes relacionadas con la materia.

PARAGRAFO: Las decisiones tomadas por el Comité constituiran los parametros dentro de
los cuales deberan desarrollarse las actuaciones del representante o apoderado del Instituto.

ARTICULO 5: FUNCIONES DEL (A) PRESIDENTE (A) DEL COMITE. Las sesiones del
Comité seran presididas por el (la) Subdirector(a) General Juridico(a), quien tendrd a su
cargo:

1. Presidir las sesiones del Comité.

2. Suscribir conjuntamente con el (la) Secretario (a) Técnico (a) las actas que se levanten
con ocasion de las reuniones del Comité.

3. Las demas que sean asignadas por la autoridad competente o que se deriven de la
aplicacion de la ley.

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

ARTICULO 6: SECRETARIO. Actuara como Secretario del Comité de Defensa Judicial,
Conciliacién y Repeticion, el Profesional Juridico de la Subdireccion Juridica. En caso de
ausencia total o parcial se designara secretario Ad Hoc.

ARTICULO 7: FUNCIONES DEL (A) SECRETARIO (A) TECNICO (A). El (la) Secretario (a)
Técnico (a) tendra las siguientes funciones:

1__Citar a los miemhros del Comité indicando fecha hora v luaar de celebhracidon del
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Comité, de acuerdo a la normatividad vigente.
2. Elaborar el orden del dia de cada sesion.

3. Atender oportunamente y por orden de ingreso las peticiones para estudio del Comité
asignandoles un numero consecutivo.

4. Verificar que el abogado designado, en cada proceso o tramite conciliatorio, presente
los resimenes, analisis y documentos necesarios para ilustrar al Comité, en las fichas
gue para el efecto se implementen.

5. Elaborar las actas de cada sesion del Comité. El acta debera estar debidamente
elaborada y suscrita por el (Ia) Presidente (a) y el Secretario (a) del Comité que hayan
asistido, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la correspondiente sesion.

6. Elaborar las certificaciones correspondientes a los casos tratados en cada una de las
cesiones indicando la decision adoptada y si es procedente el monto a conciliar.

7. Archivar y mantener la custodia de las actas de Comité, los antecedentes y demas
soportes documentales de acuerdo a las Tablas de Retencién Documental, normas de
archivo digital, asi como la introduccion de esta informacion en el eKOGUI, Sistema
Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado o el que haga sus veces y demas
normas vigentes.

8. Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité.

9. Preparar un informe de la gestion del Comité y de la ejecucion de sus decisiones, que
sera entregado al representante legal del ente y a los miembros del Comité cada seis
(6) meses.

10. Proyectar y someter a consideracion del Comité la informacion que éste requiera para
la formulacién y disefio de politicas de prevencion del dafio antijuridico y de defensa
de los intereses del ente.

11.Informar al Coordinador de los agentes del Ministerio Publico ante la Jurisdiccion en lo
Contencioso Administrativo acerca de las decisiones que el Comité adopte respecto
de la procedencia o no de instaurar el medio de control de repeticion.

12.Diligenciar dentro de los cinco (5) dias siguientes a cada sesion del Comité de
Conciliaciéon, las respectivas Actas aprobadas en el eKOGUI, Sistema Unico de
Gestion e Informacion Litigiosa del Estado o el que haga sus veces.
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13.Presentar por lo menos dos veces por afo, en sesiones ordinarias del Comité, informe
sobre los mecanismos alternativos de solucion de conflictos que han sido empleados
por el respectivo 6rgano, dependencia o entidad. Este informe relacionara el nimero
total de casos resueltos empleando el respectivo mecanismo alternativo de solucién
de conflictos, terminacién favorable o desfavorable, valor total e individual de las sumas
impuestas a favor y en contra; asi como los criterios o directrices institucionales que
se han implementado para utilizar los diferentes mecanismos alternativos de solucion
de conflictos.

14.Realizar la verificacién sobre el cumplimiento y aplicacion de las politicas adoptadas
por el respectivo Comité de Conciliacion y velar porque efectivamente los apoderados
de la respectiva entidad, organismo o dependencia realicen el diligenciamiento de las
fichas técnicas que son objeto de estudio por el Comité en el eKOGUI, Sistema Unico
de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado o el que haga sus veces.

15.Enviar copia del reglamento del Comité de Conciliacion e informar sobre sus
modificaciones a cada apoderado del respectivo organismo o entidad y a los miembros
del Comité.

16. Verificar que las fichas técnicas que se someteran a consideracion del Comité cumplan
con los lineamientos y directrices establecidas en el eKOGUI, Sistema Unico de
Gestion e Informacién Litigiosa del Estado o el que haga sus veces.

17.Remitir al agente del Ministerio Publico, con una antelacion no inferior a cinco (5) dias
a la fecha fijada para la realizacion de la audiencia de conciliacion, el acta o el
certificado en el que conste la decision del Comité de Conciliacién de la entidad publica
convocada sobre la solicitud de conciliacion.

18.Las demas que le sean asignadas por la Ley o el Comité.
TiITULO Il
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

ARTICULO 8: IMPARCIALIDAD Y AUTONOMIA EN LA ADOPCION DE DECISIONES. A
efecto de garantizar el principio de imparcialidad y la autonomia en la adopcién de sus
decisiones, a los miembros del Comité les seran aplicables las causales de impedimento y
recusacion previstas en el ordenamiento juridico, especialmente las estatuidas en el Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en el Cédigo General del
Proceso, el articulo 44 de Ley 1952 de 2019 y demas normas pertinentes y concordantes.
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ARTICULO 9: TRAMITE DE IMPEDIMENTOS Y RECUSACIONES. Si alguno de los
miembros del Comité de Conciliacion y Defensa Judicial se encuentra incurso en alguna de
las causales de impedimento citadas en el articulo anterior o las demas que la ley fijare,
debera informarlo al Comité por escrito previamente a la cesion del Comité y de ello se dejara
constancia en la respectiva acta. De igual manera, los miembros del Comité podran ser
recusados, caso en el cual se dara a la recusacion el mismo tramite del impedimento. El
trdmite se adelantara en lo que proceda, de acuerdo al Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Si se admitiera la causal de impedimento o recusaciéon y no existe quérum para deliberar o
tomar la decisién, el (la) Presidente (a) del Comité designar4d un miembro ad hoc que
reemplace al que se ha declarado impedido o recusado.

ARTICULO 10: SESIONES DEL COMITE. El Comité de Conciliacion y Defensa Judicial se
reunird de forma ordinaria dos veces al mes y de forma extraordinaria, cuando las
circunstancias lo exijan.

Presentada la peticion de conciliacion ante la entidad, el Comité de Conciliacién cuenta con
quince (15) dias a partir de su recibo para tomar la correspondiente decision, la cual
comunicara en el curso de la audiencia de conciliacién, aportando copia auténtica de la
respectiva acta o certificacién en la que consten sus fundamentos.

En los asuntos en los cuales exista alta probabilidad de condena, con fundamento en las
pruebas allegadas y en los precedentes jurisprudenciales aplicables al caso, los comités
deberan analizar las pautas jurisprudenciales consolidadas y las sentencias de unificacion de
las altas cortes, de manera que se concilie en aquellos casos donde exista identidad de
supuestos de hecho y de derecho respecto de la jurisprudencia reiterada.

PARAGRAFO 1: Delegacién. La participacion de los integrantes sera indelegable, salvo para el
(la) Director de la Corporaciéon Agencia Nacional de Gobierno Digital.

PARAGRAFO 2: Quérum Deliberatorio y Decisorio. El Comité de Conciliacion y Defensa
Judicial sesionara con un minimo de tres (3) integrantes. En todos los casos las decisiones
se adoptaran por mayoria simple.

PARAGRAFO 3: Confidencialidad De Las Sesiones, Fichas Técnicas Y Actas Del
Comité De Defensa Judicial Y Conciliacion. Por la naturaleza de los temas tratados, los
integrantes permanentes del Comité y quienes sean invitados al mismo se comprometen a
guardar la debida reserva en torno a la informacion que le sea presentada y entregada, asi
como a no utilizarla en beneficio propio o de terceros y a manejar la informacion de
conformidad con el articulo 129 de laley 2220 de 2022 y 21 del presente reglamento y demas
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normatividad concordante.

ARTICULO 11: INASISTENCIA A LAS SESIONES. Cuando a alguno de los miembros del
Comité no le sea posible asistir a una sesion debera comunicarlo por escrito dentro de los
dos (2) dias siguientes a la citacion, enviando a la Secretaria Técnica la correspondiente
excusa.

En la respectiva acta de cada sesion del Comité, la Secretaria Técnica dejara constancia de
la asistencia de los miembros e invitados, y en caso de inasistencia asi lo sefialara indicando
si se present6 en forma oportuna la justificacion.

ARTICULO 12: CONVOCATORIA. De manera ordinaria, el (la) Secretario (a) Técnico (a) del
Comité de Conciliacion y Defensa Judicial, procedera a convocar a los miembros del Comité
por lo menos con cinco (5) dias de anticipacién a la fecha prevista para la celebracion del
Comité, indicando dia, hora y lugar de la reunion y el respectivo orden del dia.

El plazo de la convocatoria para las sesiones extraordinarias podra ser inferior, de acuerdo
con las necesidades del servicio, para lo cual se pondra siempre a disposicion de los
miembros del Comité los documentos e informacion necesarios tendientes a tomar
decisiones.

Asi mismo, extendera la invitacion a las personas que se requieran en pro de la adopcién de
las decisiones a tomar.

Al efectuar la convocatoria, el Secretario Técnico del Comité debera remitir las fichas técnicas
junto con los soportes que las acompafien, preparadas por el abogado designado al caso,
gue correspondan al orden del dia, para lo cual se adoptaran previamente los formatos cuyo
contenido sea definido por la autoridad competente.

La convocatoria se efectuara de forma previa y por escrito para lo cual se podra hacer uso de
los medios electronicos, requisito sin el cual no podra llevarse a cabo la sesion
correspondiente.

ARTICULO 13: SESIONES VIRTUALES. Las sesiones ordinarias o extraordinarias del
Comité podran efectuarse en forma no presencial, previa decision de la mayoria de los
miembros, siempre y cuando se encuentren en el ejercicio de sus funciones y exista
comunicacion simultanea o sucesiva. En dicho evento se utilizaran los medios tecnolégicos
gue permitan acreditar las deliberaciones y decisiones de las reuniones que se efectien de
manera no presencial dejando constancia de lo actuado usando los medios necesarios para
asegurar su autenticidad, conservacion y consulta de acuerdo con lo establecido en el articulo
63 del CPACA.
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ARTICULO 14: DESARROLLO DE LAS SESIONES. En el dia y hora sefialados, el (la)
Presidente (a) del Comité instalara la sesién. A continuacion, el (la) Secretario Técnico (a)
del Comité informard al (Ia) Presidente (a) sobre la extension de las invitaciones a la sesion,
las justificaciones presentadas por inasistencia, verificara el quérum y dara lectura al orden
del dia propuesto, el cual sera sometido a consideracion y aprobacion del Comité por parte
del Presidente.

El abogado (a) designado (a) expondra de forma verbal su concepto contenido en la ficha
técnica al Comité y absolvera las dudas e inquietudes que se le formulen.

Una vez se haya surtido la intervencion del abogado (a) designado (a), los miembros y
asistentes al Comité deliberaran sobre el asunto sometido a su consideracion y adoptaran las
determinaciones que estimen oportunas, las cuales seran de obligatorio cumplimiento para
los apoderados de la entidad.

Una vez se haya efectuado la deliberacién, el (la) Secretario (a) Técnico (a) procedera a
preguntar a cada uno de los miembros el sentido de su voto.

Una vez evacuados todos los asuntos sometidos a consideraciéon del Comité, el (la) Secretario
(a) informara al (Ia) Presidente (a) que todos los temas han sido agotados, procediendo el (1a)
Presidente (a) a levantar la sesion.

ARTICULO 15: TRAMITE DE PROPOSICIONES. Las recomendaciones presentadas por los
abogados designados se tramitardn como proposiciones para su deliberacion y votacion.

Los miembros o asistentes a la sesién del Comité podran presentar proposiciones sustitutivas
o adicionar las antes indicadas.

El mismo tramite se surtira para la reforma del reglamento y para la adopcién de directrices y
politicas a cargo del Comité.

Una vez tomada la decision por parte del Comité, las fichas técnicas y sus soportes no podran
ser modificados, salvo que se efectie el requerimiento por parte del Comité en la cesién
respectiva, caso en el cual se dejard constancia indicando un término prudencial para
complementarla, ajustarla o corregirla. El Secretario Técnico verificard que los ajustes
requeridos se realicen.

Asi mismo se podran proponer requerimientos a las dependencias correspondientes, asi
como decidir dar traslado a organismos de control.

ARTICULO 16: SALVAMENTO Y ACLARACION DE VOTO. Los miembros del Comité que
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se aparten de las decisiones adoptadas por la mayoria de sus miembros deberdn expresar
las razones que motivan su disenso, de las cuales se dejara constancia de manera explicita
en la respectiva acta.

ARTICULO 17: OBLIGATORIEDAD DE LAS DECISIONES DEL COMITE. Las decisiones
adoptadas por el Comité de Conciliacién y Defensa Judicial seran de obligatorio cumplimiento
para los apoderados de la entidad.

ARTICULO 18: EXPEDICION DE CIRCULARES. En ejercicio de las funciones del Comité en
materia de conciliacion, defensa judicial o prevencion de dafio antijuridico, el Comité debera
expedir Circulares suscritas por el (la) Presidente (a) del Comité, las cuales deberan ser
observadas sin excepcion.

TITULO 1Nl
DOCUMENTOS DEL COMITE

ARTICULO 19: ACTAS DEL COMITE. De todas las reuniones del Comité ordinarias o
extraordinarias se levantara un acta en la cual se dejara constancia de las deliberaciones de
los asistentes y las decisiones adoptadas por sus integrantes, indicando el voto de cada uno
de los miembros, de los salvamentos y/o aclaraciones, de los ajustes y/o requerimientos a las
propuestas o documentos soportes, solicitados por el Comité y podra dejarse las anotaciones
gue se consideren pertinentes.

En todos los casos se dejara constancia de la inasistencia de los miembros del Comité, asi
como de la asistencia o inasistencia de los invitados y la calidad en que intervienen. Sin
excepcion, se dejara por escrito el motivo de inasistencia al Comité.

Las fichas técnicas, la totalidad de los soportes documentales presentados para su estudio
en la sesion, sus ajustes, correcciones o complementos, asi como las excusas presentadas
por los miembros del Comité o los invitados, constituiran parte integral del acta respectiva.

En caso de presentarse impedimentos de alguno de los miembros del Comité se comunicara
por escrito y se tramitara de acuerdo a lo establecido en el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

ARTICULO 20: TRAMITE DE APROBACION DE ACTAS. El (la) Secretario (a) Técnico (a)
debera remitir a cada uno de los miembros asistentes a la respectiva sesion, el proyecto de
acta, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la celebracion de la sesion, por el medio
mas idéneo, con el objeto de que aquellos remitan sus observaciones. Si dentro de los dos
(2) dias siguientes al recibo del proyecto de acta, no se elevan las respectivas
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consideraciones a ésta, se entendera acogida por todos los miembros.

Recibidas las respectivas observaciones, o de no presentarse ninguna dentro del término
establecido, se elaborara el acta definitiva, la cual sera firmada por el (Ia) Presidente (a) y el
Secretario Técnico.

ARTICULO 21: ARCHIVO DE DOCUMENTOS DEL COMITE. El archivo de los documentos
producidos por el Comité y el de su Secretaria Técnica estara a cargo de la Subdireccion
Juridica.

Los documentos que integran el archivo del Comité de Conciliacion en principio son publicos
y podran ser consultados. Para la consulta de tales documentos, el interesado solicitara
autorizacion al (la) Secretario (a) Técnico (a). Las solicitudes de copias de las actas deberan
efectuarse por escrito y la expedicion de certificaciones sobre las mismas sera tramitada por
el (Ia) Secretario (a) Técnico (a) del Comité.

Sin embargo, debera observarse lo preceptuado en la ley 2220 de 2022, articulo 129 sobre
reserva de los documentos.

ARTICULO 22: CUSTODIA DEL ARCHIVO. La custodia de las actas, de las fichas de
presentacion de los casos, sus soportes y las circulares expedidas estaran a cargo del (la)
Secretario (a) Técnico (a), de conformidad con las normas vigentes referentes a archivos.

ARTICULO 23: EXPEDIENTES. La solicitud de conciliacién extrajudicial, la citacion a
audiencia, oficios remisorios, copia del acta de conciliacion extrajudicial surtida ante la
respectiva Procuraduria, auto de aprobacion o improbacion, pago de la conciliacion y demas
documentos pertinentes a la conciliacién extrajudicial, transaccion o mecanismo de arreglo
directo se archivaran en el respectivo expediente a cargo de la Subdireccion Juridica, de
acuerdo a las tablas de retencion de archivo documental y demas requisitos de ley exigidas
para archivos.

ARTICULO 24: FICHAS TECNICAS. Las fichas técnicas a ser expuestas en el Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial deberan contener los siguientes datos:

1. Datos Generales: Identificacion de persona solicitante, fecha de la solicitud, tipo de
accion, fecha de citacién a audiencia si la hubiere, responsable de la ficha.

2. Relacién completa y detallada de los antecedentes de la situacién objeto de la
controversia, hechos.

3. Fundamentos de derecho.
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4. Analisis de pruebas.
5. Andlisis de precedente jurisprudencial.

6. Relacién de documentos soporte de los hechos objeto de conciliacion contenidos en
el expediente del caso.

7. Estimacion de la cuantia de las pretensiones en controversia y contenido obligacional.
8. Concepto sobre la viabilidad de la conciliacién.

9. Indicacién precisa de la suma total a conciliar de ser procedente, con indicacion
detallada de los competentes anexando los debidos soportes.

10. Nombre y firma del abogado designado.
11.Visto bueno del (Ia) Subdirector (a) Juridica (0) o quien haga sus veces.

12.Inclusion de los soportes pertinentes en cada caso. Si es necesario adjuntar liquidaciéon
ésta deberd contener como minimo: fecha, nombre y firma de quien la elabora e
indicacion clara y precisa de las cifras a conciliar, discriminando las operaciones que
arrojen dicho monto.

PARAGRAFO 1: Fichas. En todos los casos, las fichas deberan contener los requisitos
minimos exigidos dentro de las normas que rigen el eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e
Informacién Litigiosa del Estado o el que haga sus veces.

PARAGRAFO 2: Procedibilidad Repeticion. Cuando se trate del medio de control de
repeticion debera incluirse en el respectivo analisis los requisitos de procedibilidad del medio
de control.

TITULO IV
DIRECTRICES DEL COMITE

ARTICULO 25: DIRECTRICES DEL COMITE DE CONCILIACION. El Comité de
Conciliacién, en la formulacion de sus politicas, tendra en cuenta las siguientes lineas
decisionales para autorizar a los apoderados de la entidad a asistir a diligencias judiciales o
extrajudiciales, con o sin animo conciliatorio. Estas directrices constituyen un marco general
de referencia y no son un listado taxativo. Las decisiones dependeran del analisis de los
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hechos, las pretensiones, su fundamento legal y jurisprudencial, las pruebas aportadas y la
viabilidad o probabilidad de una decisién en contra.

A.

Con animo conciliatorio:

Cuando se acredite y sustente la responsabilidad de la entidad publica, con base en
pruebas y normas vigentes aplicables al caso concreto.

Cuando exista precedente judicial, Sentencias de Unificacion, solicitud de extensién de
jurisprudencia o jurisprudencia reiterada en casos analogos, aplicable segun las
disposiciones vigentes.

Cuando el fallo de primera instancia haya resuelto de manera suficiente, probatoria y
sustantiva los extremos de la responsabilidad de la entidad publica.

Cuando se trate de responsabilidad objetiva y no exista causal eximente de ésta.
Cuando las pretensiones sean exclusivamente dinerarias o se refieran al pago de
intereses o indexacion sobre algun capital, sin implicar la legalidad de los actos
administrativos.

Sin &nimo conciliatorio:

Cuando se controvierta la facultad de la entidad para modificar la planta de personal.
Cuando se demanden actos, hechos, omisiones u operaciones administrativas de
entidades publicas o privadas no imputables a la entidad por falta de legitimacion en la
causa por pasiva.

Cuando se demanden acciones u omisiones de entidades centralizadas, pero el
proceso vincule indebidamente al sector descentralizado.

Cuando esté demostrada la falta de jurisdiccibn o competencia, caducidad,
prescripcion, agotamiento de jurisdiccion, hecho exclusivo de un tercero, fuerza mayor,
cosa juzgada, transaccion o culpa exclusiva de la victima, siempre que se hayan
interpuesto los medios exceptivos y no exista decision judicial que los haya
desestimado.

En conciliaciones extrajudiciales, bastara la constatacion de estos medios exceptivos
sin requerir una decision judicial previa que los haya rechazado.

Cuando se constate la existencia de un hecho superado o la inexistencia de
vulneracion del derecho colectivo invocado, debidamente demostrado desde el punto
de vista juridico y técnico.

Cuando la controversia gire en torno a la legalidad de actos administrativos sin
contenido economico susceptible de ser conciliado.

Cuando no existan pruebas fehacientes o jurisprudencia de unificacién desfavorable a
la entidad.

PARAGRAFO 1: Lineas Decisionales. Ninguna de las lineas decisionales podréa validarse
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como politica de la entidad sin ser ratificada previamente ante el Comité de Conciliacion
respectivo.

PARAGRAFO 2: Aplicacion MIPG. El Comité de Conciliacién y Defensa Judicial adoptara
directrices sobre prevencion del dafio antijuridico y defensa judicial, conforme al
procedimiento establecido en MIPG.

TITULO V

ASUNTOS QUE DEBEN SER SOMETIDOS A ESTUDIO DEL COMITE

ARTICULO 26: ASUNTOS PARA ESTUDIO. Seran presentados para estudio del Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial los siguientes asuntos:

1.

2.

6.

Solicitudes de Conciliacion extrajudicial.

Sentencias condenatorias a la entidad, con el fin de determinar la posicién de la entidad
sobre la viabilidad de continuar con el tramite de segunda instancia con base en el
recurso de apelacioén interpuesto.

Asuntos que deben ser objeto de presentacién de medios de control por parte de la
entidad, en aquellos casos en que su incidencia juridica y presupuestal asi lo ameriten.

Estudios de procedencia de llamamientos en garantia con fines de repeticién.
Estudios de viabilidad de repeticion en los casos en que la entidad haya debido hacer
un reconocimiento indemnizatorio con ocasién de una condena, conciliaciéon u otra

forma de terminacion de conflictos.

Asuntos que sean materia de audiencias de pacto de cumplimiento.

PARAGRAFO: Normatividad Interna. Lo anterior teniendo en cuenta las normas generales
dictadas por la Subdireccion Juridica en lo procedente.

CAPITULO I

TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL,

CONCILIACIONES JUDICIALES, TRANSACCION Y EN GENERAL MECANISMOS DE

ARREGLO DIRECTO
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TITULO |
AGENCIA EN CALIDAD DE CONVOCADO

TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL, TRANSACCION
Y EN GENERAL MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS

ARTICULO 27: RECEPCION Y REPARTO DE LAS SOLICITUDES DE CONCILIACION
EXTRAJUDICIAL, TRANSACCION Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE
CONFLICTOS. Las solicitudes de conciliacion extrajudicial, transaccibn o mecanismos de
arreglo directo y en general los Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos en las que
la entidad actie como convocado, seran recepcionadas a través del mecanismo que se
destine para ello.

La dependencia competente, o el que haga sus veces, impartira las instrucciones al personal
a su cargo, con el fin de que se remitan, a través del sistema de correspondencia interna, o
el que haga sus veces, todas las solicitudes de conciliacién extrajudicial, transaccion o
mecanismo de arreglo directo radicadas en la entidad, a la Subdireccién Juridica para la
atencion de las mismas.

ARTICULO 28: DEBER DE INFORMACION. Una vez sea repartida la solicitud de conciliaciéon
extrajudicial, transaccién o mecanismo de arreglo directo, el responsable de la Subdireccion
Juridica debera:

1. Radicarla en el eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa de Estado
o el que haga sus veces en todos los casos y sin excepcién alguna.

2. Asignar al abogado que atenderd la solicitud de conciliacion extrajudicial, transaccion
0 mecanismo de arreglo directo.

ARTICULO 29: ASIGNACION DE LAS SOLICITUDES DE CONCILIACION
EXTRAJUDICIAL, TRANSACCION Y EN GENERAL MECANISMOS ALTERNATIVOS DE
SOLUCION DE CONFLICTOS. Una vez se reciba la solicitud de conciliacién extrajudicial,
transaccion o Mecanismo alternativo de Solucion de Conflictos por la dependencia
competente para su atencion, quien la recepcione deberd avisar inmediatamente a la
Subdireccion Juridica con el fin de que él la asigne a quien corresponda para la elaboracion
de la ficha técnica correspondiente, teniendo en cuenta los términos internos de tramite que
en este reglamento se disponen.

PARAGRAFO: Contabilizacion de Términos. Para efectos de contabilizar los términos
establecidos en la Ley y en este reglamento, debera tenerse en cuenta la primera radicacion
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en la entidad, independientemente de las que se registren posteriormente con base en el
tramite interno en una o varias dependencias de la entidad.

ARTICULO 30: ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL,
TRANSACCION Y EN GENERAL MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE
CONFLICTOS. Para atender las solicitudes se tendran en cuenta los siguientes parametros:

1.

Elimpulso al tramite de la solicitud lo efectuara la dependencia competente, de acuerdo
con lo establecido en el procedimiento dispuesto para ello de manera interna.

El abogado asignado para elaborar la ficha técnica debe dar aplicacion a los mandatos
contenidos en la Constitucion Politica, las normas, decretos, circulares que regulan la
conciliacion extrajudicial y mecanismos de arreglo directo, las normas técnicas y
juridicas aplicables al caso concreto, asi como al precedente judicial o la jurisprudencia
reiterada que para el efecto haya proferido la Corte Constitucional, el Consejo de
Estado y en general la instancia jurisdiccional competente, y verificando que la
propuesta expedida sea de fondo y que apunte a resolver la totalidad de las
pretensiones planteadas guardando la calidad juridica. Igualmente, aportara las
pruebas pertinentes, conducentes, eficaces y eficientes que tenga en su poder, la
respectiva liquidacion a que haya lugar para determinar el monto exacto en caso de
conciliar o hacer uso del mecanismo de arreglo directo, asi como la procedencia de
reconocimiento de indexacién y su correspondiente liquidacién de ser procedente. La
veracidad y fidelidad de los hechos y cifras consignados en la ficha técnica seran
responsabilidad del abogado que la suscriba.

El abogado asignado debera dar tramite a la solicitud dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la recepcion de la misma, para lo cual las dependencias en donde
repose la informacion necesaria para dar respuesta integral, estan en la obligacion de
atender los requerimientos realizados por la dependencia competente a traves del
abogado asignado dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a su recepciéon. Para
efectos de contabilizar los términos debera tenerse en cuenta la primera radicacion en
la Entidad, independientemente de las que se registren con posterioridad en virtud del
tramite interno en una o varias dependencias.

El (la) Subdirector (a) Juridico (a) o quien haga sus veces, debera ejercer el control y
monitoreo de la elaboracién oportuna y eficaz de la ficha técnica correspondiente, en
aras a garantizar la 6ptima defensa de la entidad.

El abogado asignado debera elaborar la ficha técnica en el eKOGUI, Sistema Unico de
Gestidn e Informacion Litigiosa de Estado o el que haga sus veces y debera remitirla
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al (la) Secretario (a) Técnico (a) del Comité dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la recepcion de la misma.

El (la) Secretario (a) Técnico (a) del Comité podra efectuar observaciones a las fichas
técnicas, para lo cual las comunicara al abogado asignado en caso de encontrar
informacion incompleta, confusa o contradictoria, dentro de los dos (2) dias al recibo
de la correspondiente ficha.

El responsable debera complementar o aclarar la ficha técnica dentro de los dos (2)
dias siguientes a la recepcion de las observaciones y enviarla nuevamente al (a la)
Secretario (a) Técnico (a) por el medio habilitado para ello y en todos los casos, en
documento debidamente firmado.

Una vez se reciba la ficha técnica complementada, se incluira por parte del (la)
Secretario (a) Técnico (a) del Comité en el orden del dia.

El (la) Secretario (a) Técnico (a) debera remitir las fichas a los miembros del Comité y
efectuar la citacion de conformidad con lo previsto en el presente reglamento para ello.

Las fichas con la informacién y concepto sobre la viabilidad de la conciliacion, con su
expediente soporte debidamente foliado, deben estar a disposicion de los miembros
del Comité, en la Direccidén Técnica de Gestion Judicial con una antelacion de cinco
(5) dias habiles a la fecha de las sesiones ordinarias del Comité.

En los casos para los cuales el Comité efectle observaciones de correccion,
ampliacion o modificacion, a la informacion contenida en las fichas, el abogado
asignado para el tramite del caso, conjuntamente con el director del area o
dependencia responsable de la informacion, procedera a realizar los ajustes
correspondientes dentro del término que dentro de la respectiva cesion fije el Comité,
el cual constara en acta, plazo durante el cual debera ser corregida y entregada la ficha
al (la) Secretario (a) Técnico (a) del Comité. En caso de que no sea posible efectuarlo
dentro del término establecido el responsable deberda hacerlo saber al Comité,
indicando el plazo razonable, observando el término establecido en la norma vigente.
El no cumplimiento de éste plazo dara lugar a dejar la constancia respectiva en la
sesion siguiente del Comité y posteriormente se informara dicha situacion a la
dependencia competente de caracter disciplinario.

En el evento de citacidén a sesiones extraordinarias del Comité, el abogado designado
debera proporcionar la documentacion respectiva al (la) Secretario (a) Técnico (a) del
Comité por lo menos con dos (2) dias de anterioridad a la respectiva reunion.
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13.El abogado designado deber& acudir a la audiencia ante la Procuraduria General de la
Nacién en la fecha y hora programadas, acompafiado de poder debidamente otorgado
y copia del acta y/o certificacion expedida por el (la) Secretario (a) Técnico (a) del
Comité de Conciliacién y demas requisitos solicitados por la ley. En los eventos en que
la Entidad o la Procuraduria consideren necesario el soporte técnico de la dependencia
de origen, se designara por el directivo competente, un delegado con el fin de prestar
la asesoria necesaria.

14.En caso de existir propuesta de conciliacion extrajudicial, transaccion o cualquier
mecanismo de arreglo directo, el abogado designado debera vigilar el tramite de
aprobacion ante la instancia judicial competente hasta la ejecutoria del auto
aprobatorio y tramitar el respectivo pago, el cual se regulara por lo establecido en el
Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y demas
normas concordantes.

15.Si durante el desarrollo de la audiencia surgen puntos que no se trataron en el Comitée,
gue incidan en la decision tomada por éste, el abogado a cargo debera solicitar la
suspension de la audiencia, si fuere posible, con el objetivo de someter el caso
nuevamente a estudio.

ARTICULO 31: RECEPCION DE NOTIFICACION DE CITACION A AUDIENCIA DE
CONCILIACION EXTRAJUDICIAL, TRANSACCION Y EN GENERAL MECANISMOS
ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS. Dicha notificacion puede efectuarse por
medio electrénico, telegrama o correspondencia. Las notificaciones deberan centralizarse en
la Direccion Técnica de Gestién Judicial o la que haga sus veces. El (Ia) Secretario (a) Técnico
(a) del Comité ejercera el control de las citaciones a audiencias y dispondra lo necesario para
gue sean atendidas de forma oportuna y eficiente, sin perjuicio del monitoreo ejercido por la
Direccion Técnica de Gestion Judicial. La informacién respectiva se consignara en el eKOGUI,
Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa de Estado o el que haga sus veces.

TiTULO Il
TRAMITE DE LA CONCILIACION JUDICIAL
ARTICULO 32: APELACION EN CONTRA DE SENTENCIA CONDENATORIA. Una vez se
interponga el correspondiente recurso de apelacion contra la sentencia condenatoria, el
apoderado judicial de la entidad debe elaborar la ficha técnica en el eKOGUI, Sistema Unico
de Gestion e Informacion Litigiosa de Estado o el que haga sus veces, dentro de los 3 dias
habiles siguientes.

El apoderado judicial de la entidad en el caso concreto debera presentar y sustentar ante el
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Comité la ficha técnica, la cual debera contener los requerimientos y someterse al tramite
establecido en el presente reglamento. A partir de este momento en lo que sea aplicable, se
tendra en cuenta el procedimiento seguido en el caso de las conciliaciones extrajudiciales.

Para efectos de mayor claridad sobre el tema, si es necesario, el abogado o encargado del
aspecto técnico debera intervenir ante el Comité como invitado para efecto de explicar
aspectos especializados acerca del tema en estudio que permitan tomar decisiones.

TITULO NIl
AGENCIA EN CALIDAD DE CONVOCANTE

ARTICULO 33: SOLICITUD DE CONCILIACION EN CALIDAD DE CONVOCANTE. Las
solicitudes de conciliacion extrajudicial, transaccién y/o mecanismos de arreglo directo
elevadas por la entidad, deberan observar las directrices establecidas en el Codigo General
del Proceso, el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
de las leyes vigentes y en el presente reglamento. El Comité debera realizar el analisis de
oportunidad y conveniencia necesarios en cada caso previo concepto y postura de las
dependencias competentes. Eltramite a seguir sera el mismo planteado en el reglamento en
lo que aplique y observard lo dispuesto en las normas vigentes y concordantes.

De las solicitudes elevadas ante las autoridades respectivas se dejara el registro en el
eKOGUI, Sistema Unico de Gestidén e Informacion Litigiosa del Estado o el que haga sus
veces.

En cuanto a las conciliaciones judiciales cuando la entidad es demandante, se deberan acatar
las disposiciones del presente reglamento en lo que a ellas aplique.

TITULO IV
MEDIO DE CONTROL DE REPETICION

ARTICULO 34: TRAMITE PREVIO. El (la) Ordenador (a) del Gasto basado (a) en la
informacion remitida por el (la) Subdirector (a) Financiero (a) de la entidad, al dia siguiente
de aquel en el cual se haya efectuado el pago total o al pago de la ultima cuota efectuado por
la entidad publica, de una conciliacion, condena o de cualquier otro crédito surgido por
concepto de la responsabilidad patrimonial de la entidad, debera remitir la correspondiente
documentacion con sus antecedentes a la Subdireccién Juridica mediante comunicacion
escrita, para efectos de su analisis por parte del Comité de Conciliacion, siempre que el pago
se haya efectuado con cargo a recursos publicos.
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De conformidad con el Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo y demas normas vigentes, el competente enviara igualmente al dia siguiente
al pago, el certificado en el que conste el monto del pago total y definitivo, con indicacion de
la fecha en que se efectudé el mismo y con inclusion del nombre e identificacion de (l/los)
beneficiario (s).

ARTICULO 35: ANALISIS DEL MEDIO DE CONTROL DE REPETICION. El impulso del
tramite del analisis de la procedencia del medio de control de repeticion lo efectuara la entidad
gue haya efectuado el pago.

El abogado asignado debera efectuar el andlisis del caso concreto, tendiente a evaluar la
procedencia del medio de control de repeticion y debera presentar la ficha técnica
correspondiente al Comité en un término no superior a cuatro (4) meses contados a partir del
dia siguiente al pago total de la condena o al pago de la ultima cuota efectuado por la entidad
publica, de una conciliacion, condena o de cualquier otro crédito surgido por concepto de la
responsabilidad patrimonial de la entidad. Para ello debera analizar uno a uno los siguientes
requisitos de procedibilidad:

1. Existencia de condena contra la entidad.

2. Analisis de condena: Reparar el dafio antijuridico causado a un particular. (verificar la
existencia del detrimento patrimonial)

3. El pago total y efectivo por parte de la entidad condenada a la victima del dafio.

4. Ausencia de proceso anterior (Via Jurisdiccional: el llamamiento en garantia con fines
de repeticion, la responsabilidad civil derivada de la conducta penal, y la
responsabilidad civil en general).

5. Presencia de culpa grave o dolo del agente como factor determinante de la condena.

6. El nexo procesal.

7. Los demas que las normas o el lineamiento jurisprudencial establezcan.

PARAGRAFO 1: Responsabilidad Datos En La Ficha Técnica. La veracidad y fidelidad de
los hechos consignados en la ficha técnica seran responsabilidad del abogado que la

suscriba.

PARAGRAFO 2: Lineamientos y Directrices de la AJNJ en Repeticion. El Comité al
momento de evaluar la procedencia de iniciar o no el medio de control de repeticion, debera
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tener en cuenta, ademas, los lineamientos y directrices establecidos por la Agencia Juridica
de Defensa Judicial.

PARAGRAFO 3: M6dulo de conciliacion eKOGUI. El abogado de representacion judicial
que estudie el caso deberd, adicionalmente, diligenciar en el médulo de conciliacion de
eKOGUI, Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado o el que haga sus
veces, la respectiva ficha técnica de andlisis de procedibilidad de Repeticion.

ARTICULO 36: SOLICITUD DE PRUEBAS. El abogado asignado debera solicitar y analizar
las pruebas pertinentes, conducentes y eficaces para sustentar la conclusion del estudio
efectuado.

ARTICULO 37: FICHA TECNICA. La ficha técnica debera contener ademas de los datos
requeridos en el presente reglamento, el analisis de requisitos de procedibilidad, identificando
el o los implicados de forma individualizada y siguiendo los lineamientos impuestos para la
ficha técnica, proporcionada por el eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa
del Estado o el que haga sus veces con inclusion del analisis de las pruebas procedentes.

ARTICULO 38: DESIGNACION DE APODERADO. Adoptada la decision de iniciar el medio
de control de repeticion por parte del Comité de Conciliacién, la Subdireccion Juridica
procedera a designar el apoderado, el cual debera presentar la demanda correspondiente en
un término no superior a dos (2) meses, contados a partir de la sesion en la cual se adopto
dicha decision.

ARTICULO 39: MEDIDAS CAUTELARES. En el evento en que el Comité decida adelantar
el medio de control de repeticion, deberan formularse sin excepcion las medidas cautelares
procedentes, cuidando que se cumplan los pardmetros establecidos por la ley, el precedente
judicial y el presente reglamento para su formulacion.

ARTICULO 40: VIGILANCIA DEL PROCESO. El apoderado designado debera radicar la
demanda, ejercer control y vigilancia del proceso, atender los requerimientos efectuados por
la instancia judicial competente y en general efectuar las actuaciones necesarias para la
pronta y eficaz atencion del proceso.

ARTICULO 41: NO PROCEDENCIA DEL MEDIO DE CONTROL DE REPETICION. El
Comité de Conciliacién y Defensa Judicial a través del (la) Secretario (a) Técnico (a) remitira
a la Procuraduria General de la Nacion los informes sobre repeticiones y llamamiento en
garantia con fines de repeticion de acuerdo a lo exigido en las normas vigentes.
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TITULO V
LLAMAMIENTO EN GARANTIA CON FINES DE REPETICION

ARTICULO 42: ANALISIS DEL LLAMAMIENTO. Los abogados que actien como
apoderados judiciales dentro de los procesos de responsabilidad patrimonial adelantados en
contra de la entidad, deberan determinar al momento de contestar las demandas
interpuestas, la procedencia del llamamiento en garantia con fines de repeticion de los
agentes frente a los cuales aparezca prueba sumaria de haber actuado con dolo o culpa grave
para lo cual presentaran la correspondiente ficha técnica proporcionada por el eKOGUI,
Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado o el que haga sus veces, al
Comité de Conciliacién y Defensa Judicial, con el fin de que éste pueda decidir sobre la
procedencia del llamamiento en garantia.

CAPITULO Il
DEFENSA JUDICIAL
TITULO |

DEFENSA DE LOS INTERESES DE LA ENTIDAD
POLITICAS DE DEFENSA JUDICIAL

ARTICULO 43: POLITICAS EN DEFENSA JUDICIAL. Adoptar politicas de defensa judicial
para la entidad, asi:

1. Al presentar y contestar las demandas los apoderados judiciales de la entidad
aportaran la totalidad de las pruebas documentales que reposen en la entidad y que
se pretendan hacer valer a favor de la entidad, para lo cual se tendran en cuenta los
requisitos legales aplicables a cada caso. Igualmente, solicitaran la practica de todas
las pruebas necesarias para la defensa de los intereses de la Entidad y velaran porque
una vez decretadas se practiquen sin falta alguna.

2. Los apoderados judiciales de la entidad deben velar porgue sus actuaciones
procesales se surtan dentro de los términos legales y judiciales otorgados.

3. En el evento en que de los hechos objeto del proceso se infiera la existencia de un
contratista, aseguradora o terceros que deban hacer parte del proceso, deberan
realizar el lamamiento en garantia, segun el caso.

4. Los apoderados de la entidad evitaran a toda costa la ocurrencia del desistimiento
tacito en todas las demandas o solicitudes promovidas en defensa de la entidad.
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5. Los apoderados de la entidad deberan asistir a todas las audiencias que se surtan
dentro de los procesos judiciales que se encuentren bajo su responsabilidad, con la
suficiente preparacion juridica y el conocimiento completo de cada caso concreto, que
permita la defensa eficaz y eficiente de la entidad.

6. Los apoderados judiciales deben dar respuesta a todos los requerimientos del
Despacho judicial que tramite los asuntos a su cargo, con el fin de evitar dilaciones
injustificadas de los procesos.

7. Los apoderados de la entidad deben vigilar continuamente en los Despachos
judiciales, el estado de los procesos judiciales asignados.

8. Al solicitar practica de medidas cautelares en demandas cuyo medio de control sea el
de repeticidn, deberan tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

a. Existencia de prueba sumaria de dolo o culpa grave.

b. Ineficacia de la sentencia inicial como prueba, la sentencia condenatoria en si
misma no es plena y Unica prueba.

c. Proporcionalidad de la medida preventiva.
d. Constitucién de la caucién y su monto.

e. Las demas que las normas o el precedente judicial o lineamiento jurisprudencial
establezcan.

9. De requerirse, se realizardn mesas de trabajo con el fin de depurar la posicion de las
dependencias competentes respecto de determinados temas, con el fin de
presentarlos al Comité de Conciliacion y Defensa Judicial.

10.Las dependencias, deberan remitir de forma directa las pruebas solicitadas por la
autoridad judicial que las requiera, en asuntos que de acuerdo con las normas
pertinentes les otorgue la competencia, dentro de los términos establecidos en las
providencias, sin perjuicio de la asesoria o coordinacién que pueda brindar la
Subdireccion Juridica y/o el apoderado del proceso.

11.Las dependencias deberan poner a disposicion de forma oportuna y completa la
documentacion requerida en la defensa de la entidad sin dilaciones injustificadas.

ARTICULO 44: FUNCIONES DEL COMITE EN DEFENSA JUDICIAL. El Comité debera
realizar las siguientes funciones, para lo cual la Subdireccion Juridica, debera presentarle un
informe periédico:
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1. Establecer de forma periodica las causas generadoras de solicitudes de conciliacion
extrajudicial y de procesos judiciales, cuando la entidad actie como sujeto activo y
pasivo.

2. Determinar las debilidades en la defensa de la entidad y atencion de las mismas.

3. Realizar monitoreo periddico al eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e Informacion
Litigiosa del Estado o el que haga sus veces, a través de la Subdireccién Juridica en
coordinacion con la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado en lo que
aplique.

4. Propender porque la totalidad de entidades, dependencias y organismos hagan uso de
las herramientas tecnoldgicas para la atencién de los procesos administrativos,
judiciales y extrajudiciales.

TITULO Il
CRITERIOS DE ESCOGENCIA DE APODERADOS DE LA ENTIDAD

ARTICULO 45: CONDICIONES MINIMAS. Para escoger los apoderados judiciales externos
de la entidad, se debera tener en cuenta como minimo la experiencia en el litigio en el tema
objeto de los procesos respecto de los cuales se va a otorgar el respectivo poder para
representar los intereses de la entidad.

Para lo anterior, se podra adoptar una tabla de equivalencias respecto de la experiencia y
honorarios en comparacién con los apoderados judiciales pertenecientes a la planta de
personal de la entidad.

TiTuLo
RECEPCION Y ENTREGA DE PROCESOS
ARTICULO 46: PROCESOS ASIGNADOS A APODERADO DESDE SU INICIO
ENTABLADOS EN CONTRA DE LA ENTIDAD. Una vez notificado a la entidad el proceso
entablado en contra, se surtiran los siguientes pasos:

1. Designar apoderado por parte del competente, otorgando poder.

2. Registrar en el eKOGUI, Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado
o el que haga sus veces, el proceso respectivo.
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3. Entrega de las copias del traslado al apoderado.

4. Este formara el expediente de conformidad con las normas aplicables para archivos,
solicitara las pruebas necesarias a las dependencias, competentes, integrara y
preparard la defensa, elaborara los documentos procedentes y efectuara las
actuaciones previstas segun el medio de control planteado.

ARTICULO 47: PROCESOS REDISTRIBUIDOS EN TRAMITE. En el evento en que sea
necesario reasignar un proceso judicial se debera seguir el siguiente procedimiento:

A. ABOGADO QUE ENTREGA EL PROCESO EIl abogado que obra como apoderado del
proceso debera hacer entrega a la Subdireccion Juridica el informe de entrega conformado
por la siguiente documentacion:

1. Diligenciamiento de informe de los procesos a cargo.

2. Diligenciamiento del eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del
Estado o el que haga sus veces, consignando el estado actual del o de los procesos a
entregar.

3. Carpeta (s) contentiva (s) del expediente actualizadas y foliadas de cada proceso a
entregar, de acuerdo con las Tablas de Retencién Documental y demas requerimientos
de ley.

PARAGRAFO 1: Términos Judiciales en la Entrega. Si en el tiempo de entrega corren
términos o haya que atender alguna diligencia o traslado, le correspondera atenderlos al
abogado actual o a quien disponga el competente de forma inmediata guardando que se
atienda el proceso de forma integral y oportuna.

En ningln caso puede permanecer un proceso sin apoderado designado.

PARAGRAFO 2: Responsabilidad por Entrega con Falencias. El abogado que no
entregue en el tiempo establecido, que no lo haga en debida forma o que no reporte la
totalidad de los procesos a cargo sin mediar justificacion alguna, corre con la responsabilidad
total de dichos procesos.

PARAGRAFO 3: Entrega de Documentacion. En el evento de no entregar archivos y/o
documentos pertinentes deberd justificar las razones de dicha omisién situacion que
consignara en el informe de entrega.

PARAGRAFO 4: Inclusion en eKOGUI. En ningln caso debe haber procesos adjudicados
a apoderados sin inclusion en el eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa
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del Estado o el que haga sus veces.

De existir procesos pendientes para: 1. Pago de sentencias. 2 Andlisis de eventual medio de
control de repeticion debera reportarlo dentro de la oportunidad legal.

B. ENTREGA AL COMPETENTE: La Subdireccién Juridica recibira los procesos, verificara
la entrega de los documentos mencionados en el articulo anterior y dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la recepcidn por parte del abogado a cargo del proceso, entregara al
nuevo apoderado. Lo haréa de forma inmediata si se reporta en el informe la existencia de
traslado o diligencia que atender y que esté programada para fechas cercanas.

C. ABOGADO QUE RECIBE PROCESOS EN TRAMITE: Para efectuar la recepcion, la
Subdireccion Juridica o quien haga sus veces, le entregara al nuevo apoderado los siguientes
documentos:

1. Informe de los procesos diligenciado por el abogado que entrega.

2. Carpetas actualizadas de cada proceso de acuerdo a lo establecido en Tablas de
Retencion Documental y demas normas pertinentes.

3. El competente debera tomar las medidas necesarias para que el cambio sea
registrado en forma inmediata en el eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e
Informaciodn Litigiosa del Estado o el que haga sus veces.

Dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la entrega el nuevo apoderado elaboraré los
poderes, los presentar4 ante la respectiva instancia judicial o inmediatamente si existe
traslado o diligencia que atender dentro del proceso.

A partir de la fecha y hora de recibo se hara responsable de la atencion de los procesos.
Paralelamente, entrara a estudiar y atender proceso a proceso, poniendo especial atencion
en diligencias o traslados que surjan para ser atendidas prontamente.

En el evento de que detecte alguna circunstancia que considere debe ser reportada, se
obligara a presentar informe por escrito ante la Subdireccion Juridica, en el acto. Los procesos
en donde se dicte sentencia desfavorable a la entidad deben seguir el tramite establecido
para el pago de sentencias.

TITULO IV
POLITICAS DE PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO

ARTICULO 48: PREVENCION DANO ANTIJURIDICO. Se adoptan las siguientes politicas
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generales de prevencion de dafio antijuridico para la entidad asi:

1.

En relacion con las actuaciones administrativas, deberan ser ejercidas conforme a
derecho, respetando derechos fundamentales con observancia del cumplimiento de la
norma constitucional, legal y reglamentaria, asi como del precedente jurisprudencial.
De conformidad con el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo la autoridad que adelante algun tramite administrativo y observe que
debe corregirlo, tomara las medidas necesarias para ello.

La oficina competente al momento de expedir un acto administrativo debera tener
presente las sentencias de unificacion jurisprudencial dictadas por las altas cortes para
los efectos de extension de jurisprudencia dictados en el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Impartir capacitacion permanente al personal de la entidad.
Conformar equipos de trabajo especializados en cada area.

Coordinar con las oficinas competentes en los eventos en que el producto o el fin
buscado requiera de equipos interdisciplinarios.

Observar los principios dictados por la Constitucion y la ley para el ejercicio de la
funcion puablica en general y en cada area especifica.

Dictar, observar y mantener actualizados los manuales de contratacion, supervision e
interventoria, manuales de funciones, de procesos y procedimientos adoptados en
MIPG, asi como los decretos, actos administrativos y demas normas, reglamentos y
manuales que determinen competencias, funciones y organizacién interna de caracter
general 0 en areas especificas.

El archivo activo y no activo, fisico y virtual, debera estar a disposicion de las,
dependencias, organismos y entidades competentes para efectos de responder de
forma oportuna los requerimientos judiciales y extrajudiciales que le sean entablados
o elevados. Asi mismo, velar por la creacién, regulacion y mantenimiento de los
archivos institucionales activos dentro de la entidad.

Los bienes muebles e inmuebles de la entidad deberan ser objeto de inventario,
revision clasificacion, actualizacion, organizacion y mantenimiento, de forma peridédica
a fin de contar con una relacion clara, actualizada y fidedigna que permita tomar
acciones administrativas, judiciales y extrajudiciales que las circunstancias exijan.
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10.Fijar politicas, instaurar los requerimientos tecnoldgicos necesarios, expedir la
reglamentacion necesaria y ejercer el control sobre los medios electronicos tendientes
a cumplir con las funciones y competencias fijadas a la entidad por la Constitucion y la

ley.

11. Inventariar, y sistematizar las acciones extrajudiciales y judiciales en que es parte la
entidad a titulo de convocante o convocado, demandante o demandado,
respectivamente, asi como la valoracion de los pasivos contingentes.

ARTICULO 49: CORRECTIVOS PARA LA PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO. Sin
perjuicio de las demas funciones encomendadas al Comité de Conciliacion y Defensa Judicial,
éste debera reunirse periodicamente, con el objeto de proponer los correctivos que se estimen
necesarios para prevenir la causacion de los dafios antijuridicos en que se ha visto condenado
el organismo o en los procesos que haya decidido conciliar y debera expedir las Circulares
gue considere pertinentes.

Para tal propésito la Subdireccién Juridica o la que haga sus veces, presentara un informe de
las demandas y sentencias presentadas y notificadas en el semestre respectivo.

TITULO V
PRESENTACION DE INFORMES

ARTICULO 50: INFORMES. De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente,
el (Ia) Secretario (a) Técnico (a) del Comité debera presentar los informes requeridos por la
autoridad competente dentro de los términos previstos para ello, para lo cual debera
soportarse en la informacion contenida en eKOGUI, Sistema Unico de Gestion e Informacion
Litigiosa del Estado o el que haga sus veces.

ARTICULO 51: DEBER DE ALIMENTACION DEL eKOGUI, SISTEMA UNICO DE GESTION
E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO O EL QUE HAGA SUS VECES. Los abogados
gue tengan a su cargo los respectivos asuntos deberan subir la informacion pertinente al
eKOGUI, Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado o el que haga sus
veces, el cual servira de base para remitir los informes que sean requeridos.

ARTICULO 52: INFORMES DE LOS APODERADOS. Los abogados que obren como
apoderados de la entidad, deberan presentar con la periodicidad que en cada caso resulte
conveniente y se les exija un informe completo y detallado de las actuaciones procesales
surtidas, mediante comunicacién escrita dirigida al (la) Secretario (a) Técnico (a), para analisis
y conocimiento por parte del Comité de Conciliacion y Defensa Judicial, en la sesion siguiente
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a su remision, sin perjuicio de que el Comité pueda solicitar dicho informe cuando lo estime
necesario.

TITULO VI
RESPONSABILIDAD DE LOS COMPETENTES

ARTICULO 53: TRASLADO A AUTORIDAD COMPETENTE. De la inobservancia de las
disposiciones contenidas en la ley o en los términos establecidos en la presente resolucion
para atencién integral de las solicitudes de conciliacion extrajudicial, conciliaciones judiciales,
transacciones y mecanismos alternativos de solucion de conflictos, se dara traslado a las
dependencias y autoridades competentes de forma inmediata, de conformidad con lo
establecido en las normas vigentes.

ARTICULO 54: APROBACION. El presente Reglamento fue discutido y aprobado por los
miembros del comité en sesion No 002 del diecisiete (17) de marzo de 2025.

ARTICULO 55: VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dado en Bogota D.C a los diecisiete (17) dias del mes de marzo de 2025.
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